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1. Objetivo del Procedimiento

Lograr la optimizacion de las adquisiciones de suministros, obras y servicios apegados a los
lineamientos y normativa vigente establecidos por los diferentes entes reguladores.

Gestionando para garantizar mejora conservacion y rendimiento final positivo, priorizando la obtencion
de insumos al mejor precio y calidad en tiempo oportuno y el lugar adecuado se elaboré el presente

Procedimiento de Compras Menores.

2. Alcance del Procedimiento

Este procedimiento serd implementado por todas las areas de la CONDEPOR que requieran adquirir,
suministros, obras y servicios, Bajo los lineamientos establecidos en la normativa de la ley y

reglamento de contratacién del Estado de Honduras”.

3. Marco Legal del Procedimiento

No. | Cddigo Documento

1 LCE Ley de Contratacion del Estado

2 RLCE Reglamento de la Ley de Contratacion del Estado

3 CR Constitucién de la Republica

4 DGPIE Disposiciones Generales de Presupuesto de Ingresos y Egresos

5 LCETME | Ley de Compras-Eficientes y Transparencia a Través de-Medios Electronicos

UDEM 01 - PR-UC-001




“COMISION NACIONAL DE DEPORTES EDUCACION
FISICA'Y RECREACION”
CONDEPOR

“‘UNIDAD DE COMPRAS”

PR-UC - 001 “‘PROCEDIMIENTO DE COMPRA MENOR” ONADICI

Versiéon 1.0 Fecha: 7 de “Abril” 2023 5de 34

4. Politicas y Lineamientos del Procedimiento

Politica de Presentacion de Solicitudes

La solicitud debe ser elaborada por la seccion, departamento, unidad o proyecto que requiere
un producto, bien o servicio; mediante memorandum autorizado por el Gerente de la Unidad
(GU), debe describir claramente y sin manchones la necesidad y condiciones especiales del
requerimiento:

o Descripcion del bien o servicio requerido

o Especificaciones técnicas sin referencia a marcas o modelos

o Necesidades a satisfacer

o Fecha de entrega del bien o las fechas parciales.
El solicitante debe asegurarse antes que el bien o servicio que requiere se encuentre en el
PACC de su unidad.
La solicitud se presenta 20 dias antes de la fecha en que se requiere el bien o servicio y debe
adjuntar todas las autorizaciones respectivas, para ello utilizar el formato “Solicitud de Inicio de
Proceso” el cual debe llevar la autorizacién de la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE).

Politica de Control para Plazo de Entrega del Bien o Servicio

El plazo de entrega para los Bienes y Servicios inicia a partir que la Gerencia Administrativa y
Financiera (GAF) recibe la solicitud.
El departamento de Compras debe entregar a la Unidad de Transparencia de la institucion, un
Reporte mensual que detalle el estatus de cada proceso de compra recibido, con copia a las
siguientes dependencias: GAF, Subgerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales
(SGRM) y Unidad de Planificacion, Evaluacion y Gestion (UPEG), dicho reporte contendra al
menos la siguiente informacion:
Fecha en que recibe la solicitud
NuUmero de proceso de compra
Descripcion de la compra
Estatus o fase de la compra
Fecha en que se emiti6 la Orden de Compra (OC)

o Fecha en que se cerro la compra.
Cualquier inconveniente, retraso o en el caso de declarar desierto el proceso, el jefe de
Compras debe informar oportunamente al solicitante, SGRM y a la GAF.

O O O O O

Politica de Cumplimiento Legal Ordinario

Se invitara a cotizar una cantidad suficiente de oferentes.

Conformacion de la Comision Evaluadora de ofertas, esta debe ser nombrada por la GAF cada
afno y debe constar de tres o cinco miembros con el conocimiento necesario para realizar el
andlisis de las cotizaciones recibidas conforme a los criterios de ley establecidos y seleccionar
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al proveedor con la propuesta mas viable, dicha resolucion debe quedar documentada en “Acta
de Apertura y Adjudicacion”
¢ El departamento de Compras debe contar con una base depurada de proveedores calificados
gue por su buen historial y en los casos que la ley lo permita, puedan ser invitados a participar
en los procesos de compra a celebrarse, como parte de una buena promocion y transparencia.
El expediente a crear a medida se cumple cada una de las fases del proceso de compra, debe
constar de:

o Memorandum de la solicitud de compra (original, firmada y sellada)

o Solicitud de inicio de proceso (original, firmada y sellada)

o Control de expediente (hoja de ruta)

o Resumen de pedido

o Publicacién de proceso en sistema Honducompras (HC)

o Acta de apertura y adjudicacién (debidamente firmada)

o Resumen de cotizaciones (debidamente firmada)

o Cotizaciones colocadas en el orden segun Resumen (Deben ser originales y venir firmadas y
selladas por el proveedor)

o Adjudicacion de Honducompras

o PIN del SIAFI

o Solvencia fiscal vigente del proveedor

o Copia del Permiso de Operacion

o CopiadelR.T.N

o Orden de compra (OC) firmada por el jefe de Compras (JC), SGRM y GAF

o Acta de recepcion provisional y definitiva (debidamente firmada)

o FO01 precompromiso

Cada funcionario de la institucién que interviene en el Procedimiento de Compra Menor en sus
distintas etapas, es responsable de suministrar informacion correcta y precisa, por lo tanto,
antes de la remision de documentos debe de asegurarse de revisar y verificar muy bien la
informacién para evitar errores y retrasos que afectan los plazos de entrega o respuesta del
departamento de administracion.

Politica de Recepcion de Bien o Servicio

e Conformacion de Comision Especial para la recepcion de bienes; esta se creard solo para
cuando se realice la compra de bienes especializados, la GAF designara los tres miembros
que deben integrar dicha comisién especial, en esta comision no podran participar quienes
hubieren intervenido en la adjudicacion, pudiendo, no obstante, requerirse su asesoramiento.
Esta comisidén debe ser garante que los términos, especificaciones y la calidad de los bienes y
servicios a recibir se cumplan al cien por ciento conforme lo pactado en un inicio con el
oferente, la recepcion debe quedar documentada en “Acta de Recepcion”.

¢ Cuando los bienes no se hallen en estado de ser recibidos por defectos o averias visibles, o
cuando ocurran faltantes o cualquier otra razon calificada, en este caso también se debe
convocar al Solicitante (S) para que de fe y se har& constar esta circunstancia en el acta, asi
como las instrucciones precisas que se den al contratista para que proceda a la subsanacion
de dichas averias o defectos 0, en su caso, para que proceda a una nueva entrega, o para que
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reponga los faltantes; la recepcion definitiva no podra realizarse sin que se corrijan las
circunstancias sefaladas, todo lo cual debera constar debidamente acreditado en el

expediente.

e Oficial de Compra (Of.C) que lleva el trAmite de un determinado proceso de compra menor,
una vez autorizada la Orden de Compra (OC), debe asegurarse de comunicar de manera clara
y precisa al proveedor acerca de los horarios y dias en que la institucion podra hacer la
recepcion de los bienes y servicios a comprar.

5. Responsables del Procedimiento

Area Puesto de Trabajo Responsabilidad
Varias areas Gerencia de Unidad | Asegurar de presentar la documentacion requerida
(Solicitante) para la solicitud de compra a tiempo (plazo minimo
establecido) y de manera correcta.
Unidad de | Jefe de Compras Es el responsable de recibir toda la documentacion de
Compras solicitudes de compras, la cual debe ser fiable, y reunir
las especificaciones Técnicas, realizar las actividades
en los portales electrénicos, llevar a cabo la compra
apegado a las normativas establecidas
Recursos Sub. Gerencia de | Realiza revision a todo el expediente y firma la OC
Materiales y | Recursos Materiales | previo a la tercera Firma requerida (de la GAF).
Servicios y Servicios
Generales Generales.
Presupuesto Sub. Gerente de | Es el responsable de validar, aprobar, brindar
Presupuesto disponibilidad presupuestaria, efectuar pagos en cada
procedimiento de compras y de la custodia del
expediente original de compra.
Gerencia Gerencia Es el responsable de recibir y dar Visto bueno al inicio
Administrativa Administrativa y | de la compra, asi mismo al final de proceso, valida y
Financiera Financiera firma el pago a proveedores.
Varias areas Comité de Compras | Elaboran acta y sugieren adjudicacion
Menores
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6. Insumos del Procedimiento

Caodigo | Insumos Lugar de | Tiempo de Guarda
Guarda

1 Memorandum solicitud de compra | Presupuesto 10 afios
(Anexo 1)

2 Inicio de proceso (Anexo 2) Presupuesto 10 afios

3 Control de expediente (Anexo 3) Presupuesto 10 afios

4 Formato de elaboracion de pedido | Presupuesto 10 afios
(Anexo 4)

5 Cotizaciones Presupuesto 10 afios

5 Acta de apertura y adjudicacion | Presupuesto 10 afios
(Anexo 6).

6 Formato resumen de cotizaciones | Presupuesto 10 afios
(Anexo 7)

7 Orden de compra (Anexo 8) Presupuesto 10 afios

8 Check list (Anexo 9) Presupuesto 10 afios

9 Acta de recepcién (Anexo 10) Presupuesto 10 afios

7. Productos o Resultados del Procedimiento
Cdédigo | Productos Lugar de | Tiempo de Guarda
Guarda

1 Inicio procedimiento de compras | Presupuesto 10 afios

2 Pedido a proveedor Presupuesto 10 afios

3 Acta de apertura y adjudicacion | Presupuesto 10 afios

4 Resumen de cotizaciones Presupuesto 10 afios

5 Orden de compra Presupuesto 10 afios

6 FO1 Presupuesto 10 afios

7 Resumen de documentacion Presupuesto 10 afios

8 Detalle de producto obra o | Presupuesto 10 afios

servicio

8. Definicidon de Glosario de Términos, Siglas y Abreviaturas

CR: CONSTITUCION DE LA REPUBLICA
CPC: COMPRADOR PUBLICO CERTIFICADO
DGPGIER: DISPOSICIONES DEL PRESUPUESTO GENERAL DE INGRESOS Y EGRESOS DE LA

REPUBLICA
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GAF: GERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

LCE: LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO

ONCAE: OFICINA NORMATIVA DE CONTRATACION Y ADQUISICIONES DEL ESTADO
PACC: PLAN ANUAL DE COMPRAS Y CONTRATACIONES DEL ESTADO

POA: PLAN OPERATIVO ANUAL

RLCE: REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATCION DEL ESTADO

SEFIN: SECRETARIA DE FINANZAS

STLCC: SECRETARIA DE TRANSPARENCIA Y LUCHA CONTRA LA CORRUPCION
ETC: ESPECIFICACIONES TECNICAS DE COMPRA

FO1: EJECUCION DEL GASTO - ORDEN DE PAGO

OC: ORDEN DE COMPRA
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9. Descripcion del Procedimiento
EEPES 0 Clleiing ol Insumo |Actividad |Tiempo |[Responsable |Producto |Envio a:
Proceso la Etapa
Memoran
dum e | Entregar
- Presentar Inicio de |documento
Solicitud de solicitud de|Proceso |s de 10. Solicitante GAF
compra - minutos
compra con solicitud de
Vo.Bo. compra
GU
Recibir -
Inicio de
o documento
. .| Verificar 'y . Proceso
Verificar si Memoran |s para
la solicitud aprt_)bar el dum e|inicio  de|20 con
inicio del| . ! GAF estructura | SGRM
de compra Inicio de |proceso de | minutos
. proceso de presupue
es factible Proceso |compras i
compra staria a
(acepta o )
imputar
rechaza)
Control
de
validar la Expedient Re(_:l_blr,
. - e, verificar e
Validar la|documentaci L
- . Memoran |ingresar Jefe de
solicitud de|6n de Ia : 20
. dum e |registro ; SGRM Compra
compra solicitud de|, : . minutos
. Inicio de |control de S
autorizada |compra -
. Proceso [la solicitud
autorizada
Vo.Bo. de compra
GAF/
MAE
Recibir Memoran | Recibir
verificar Io)s/ dum e | documento
Recepcion Inicio de|s de Unidad de Jefe de
. documentos 10 .
de solicitud Proceso |compra e| . Compras, jefe Compra
de la S minutos
de compra . Vo.Bo. iniciar el de Compras S
solicitud de
compra GAF/ proceso de
P MAE compras
Revision de | Verificar Revisar el Jefe de
. previo a la inventario Jefe de
Inventario . . Compra
compra el disponible, |1 hora |Compras/ )
en di . S . s/jefe de
. isponible si existe lo Almacén .
Almacén ) : . almaceén
de inventario requerido
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el proceso
de compra
finaliza
Detallar en
el formato
Dar a R
.. |conocer las Instituciona Unidad de .
Elaboracio . . |Formato || las . Pedido Jefe de
6 .| especificacio . . .- |1lhora |Compras, jefe|_.
n de pedido de Pedido | caracteristi Firmado |compras
nes de Ilo de Compras
. cas del
requerido i
requerimie
nto
Con el fin
Publicacion | que los Publicar en Unidad de | Pedido en
en oferentes Plataform . Honduc
7 . . Honducom |1 hora |Compras, jefe |plataform
Honducom | potenciales |a virtual ompras
pras de Compras |a
pras puedan
ofertar
Recepcion
.. | Recepcionar o de_ . Unidad de
Recepcién Cotizacio |cotizacione .
8 las 1 hora |Compras, jefe
de Ofertas . nes S para su
cotizaciones . de Compras
posterior
revision
Recopilaci
on de datos
de los
proveedore
s y analisis
de ofertas,
en el caso
de no
. contar con Unidad de Acta de
Deberan ser . Apertura
una oferta Compras, jefe Jefe de
Apertura de |evaluadas |Acta de y
9 ey favorable el|1 hora |de Compras y I Compra
Ofertas por comision | Apertura L Adjudicac
proceso se Comision . S
Evaluadora ion
declara Evaluadora )
“ " firmada
fracasado
y el jefe de
Compras
debe
notificar al
Solicitante
para iniciar
un_ nuevo
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proceso de
compra.
Detallar
nombres
Formato de la
Resumen de . Resumen
empresa Unidad de
de Comparar Resumen . de
10 o ; ganadora |1 hora |Compras, jefe o
Cotizacion | Precios de comparar de Compras Cotizacio
es Cotizacio preclioos y P nes
nes especificac
iones
Se elabora
la orden de
compra, la
cual
afectara la
Apartar los estructura
];%r;gorson(ﬁsrg)' presupuest Orden de
Elaborar arap oder |Orden de aria dada Unidad de | Compra
11 [Orden de rpealizarp ol comora | PO lhora Compras, firmada
Compra 200 b Presupuest Presupuesto. |(precomp
pago o al inicio romiso)
posteriorme del
nte proceso, se
ingresa un
precompro
miso  del
gasto
Elaborar
una
Validad que ggét:da a
C?gfeso expediente Unidad de
Elaborar pre Check verificando : Check
12 . redna los |~ lhora Compras, jefe |,
Check list oy List que los List
requisitos documento de Compras
correspondie S
ntes solicitados
estén
completos
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La SGRM,
Con el objeto y la GAF
_ de que la realizan Vo.Bo.
13 Ej”;'g:gzte SGRM vy una lhora |SGRMy GAF |GAF/ \S(%F;'\Iﬂ
P GAF validen revision a SGRM
el proceso todo el
expediente
Presupuest
0 aprueba
el Jefe de
Remisién a | Aprobar el precompro of A
14 | Presupuest | precomprom miso y Compras /jefe | FO1 proveed
; ; de Aprobado
0 iso envia al or
presupuesto
proveedor
F 01
aprobado
:rl]thcamon Publicar la|Acta de|Publicar en Unidad de %‘:}Jumcae% Honduc
15 Adjudicacioén | Adjudicac | Honducom |1 hora |Compras, jefe
Honducom . plataform | ompras
de la compra |i6n pras de Compras
pras a
Verificar
precios, Se recibe
Recepciéon |revision del
de bienes |fisica y proveedor Facturalr
. - . Jefe de| .
servicios Y | especificacio el bien o ecibo del
16 - 1 hora |Compras/ .
Documento | nes servicio . bien o]
: almacén -
S del | contemplado junto a la servicio
proveedor [s en la factura y el
factura o] recibo
recibo
Desglosar Jefe de | Documen
Se elabora monto a .
Compras / jefe | to
17 | documento pagar 1 hora
: de Devenga
devengado impuesto
presupuesto |do
etc.
El
departame
nto de
Aprobacion | Aprobacién presupuest Jefe de
18 del FO1 del FO1 0 aprueba Lhora Presupuesto GAF
el FO1 vy
este a su
vez lo
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remite a
GAF

19

Firma del
FO1

Firma
FO1
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Una vez el
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nto de
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0 aprobo el
FO1 la GAF
lo Firma

lhora GAF

FO1

Firmado SEFIN

20

Pago a
Proveedor

"Pago
Proveedor

a

La SEFIN
de acuerdo
a ley de
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n del
estado,
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generales
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SEFIN
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10. Diagrama de Flujo del Procedimiento
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11. Gestion del Riesgo

COMISION NACIONAL DE DEPORTES EDUCACION FISICA Y RECREACION

NCI-TSC/222-00; NCI-TSC/223-00;
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NCI-TSC/224-00
MATRIZ PARA LA EVALUACION, ANALISIS Y RESPUESTA A LOS RIESGOS Formulario 27 CONDEPOR
PROCESO: COMPRA MENOR - o - 7 S
NOMBRE DEL SUBPROCESO: COMPRAMENOR
OBJETIVO: REALIZAR COMPRAS EFICIENTES Y ECONOMICAS APLICANDO LAS LEYES Y REGLAMENTOS VIGENTES A NIVEL GUBERNAMENTAL
Riesgo Inherente 7 Controle (9) Controles Riesgo Residual
(2) Etapa del| (3) Descripcion ——  (6) Zona de (7) Co s (8) Controles que pendientes por —{ (12) Zonade | (13)Respuestaa
(1) No. obligatorios para
proceso del Riesgo Riesgo Preliminar iioar los 1 existen en la entidad | establecer para Riesgo Final los Riesgos
4P | (51 mitigar los riesgos mitigar los riesgos (10)P | (1)1
S N SR — S e — S — I
‘ 1) Se realiza un estudio Una vez aprobado el
[ : presupuesto se
| de mercado, se planifican
| elabora el Plan Anual
las compras de acuerdo | ™ de Compras
con el comportamiento de ¢ fipresy
i | . ontrataciones, que
| 1) No planificar y las necesidades de la dabs da concoidar
priorizar las Institucién tomando como
- \ necesidades de la base afios aniariores, La corI\.fe previa Se cumple con todos .
1 |Planificacion. Institucion. 2N 2 3 M lanficacion se debe planificacion del los controles 1 1 B Aceptar el Riesgo
| Institucion. 2)No P presupuesto, Este requeridos
| contar con un plan realizar Inmediatamente PACC contiene la
anual de compras, del ingreso del descrprion de los |
Prosupuiesto para e procesos a ejecutar, ‘
} \ siguienmte perfodo fiscal, dsicomo el ! |
entia los meses do presupuesto estimado
7 ] ] 7sept;embre y ocFubre. para los mismos, B ) 3 )
| Revisar que todas las
| d ;
3) No priorizar las \ :lﬁg:r:)\: :\r::Isﬂf::;l o: solicitudes de compras [
Estudio de | necesidades o l de compras, se debe estén establecidas en | Se cumple con todos
2 |Necesidades| hacer compras 3 3 A | verificar qu e’to dos los el Plan de Compras, los controles 1 1 B Acepter el Riesgo
fuera del plan de procedimientos esten por parte del requeridos
compras. | departamento de
planificados en el PACC. ‘ Compras.
- i ' \ N 3) Revisar B - 1
[ | detalladamente que las
solicitudes no tengan Verificacion de los |
4 | errores y que se detallen | memorandos es decir
Recibir en [? ?u: as las especificaciones | que vengan con sus
tiempo y sojciuces n: [ | | técnicas de bienesy | respectivas firmas, | Se cumple con todos
3 forma las venglan ?pega 8| 4 3 l A ‘ servicios para realizar las sellos y los controles 1 2 B
| solicitudes | enb?s Iudempos | | ‘ compras de manera documentacion requeridos
para compra. eota deccos ne \ | eficiente, asl mismo | soporte para efectuar
Plan de Compras. verificar que exista el proceso de
| disponibilidad compras.
} ‘ presupuestaria para ‘
‘ l realizar la compra. I ’
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[ ] o ) T B " Deacuerdo alos T B |_ _ ‘
1‘ | \ | montos establecidos, : |
| | ‘ 4) Verfficar los procesos | se procede a realizar | | 1 | ‘
i | en cuanto a los techos los diferentes |
| | | ‘ establecidos por procedimientos para | 1
q | 5) No publicar los | ‘ | Finanzas, los cuales nos | compras menores o | | 1 |
| ... | requerimientos en ‘ indicarén si se trata de un | icitaciones. Asimismo | ’
i 4 Inwtlacron | los canales 1 1 B proceso de compra | todo requerimiento de | Se ﬁi?gfmc,:je?dos i 1 { B | arel Ri
| | 08 ‘ informéticos | ‘ menor o un proceso de | compras de blenes o . ‘ Aceptar el Riesgo
[ oferentes. | establecidos | licitacion. Detallar las ‘ servicios cuenta requericos ‘ ‘ ‘ l
E | (honducompras). necesidades de compra, | previamente con el |
| | | | ‘ | como ser la parte técnica | soporte técnico (por ‘ ( ‘ i
] ' ‘ | ylas especiicaciones de | parte de los \ ‘ }
| | o solicitado. encargados de las |
l ( | 1 éreas) de la
[ I ) | 1 } | | Institucion, 1 ) ‘ |
| Garantizar la libre |
[ [ | competencia en | |
l | ‘ ‘ | 5) Publicar con eltiempo | Igualdad de ‘ ‘
| | suficiente para que los | condiciones para que | ‘ ‘
I | | 8) No participacion potenciales oferentes | los oferemtes puedan
| de las empresas puedan preparar sus | verificar la legalidad de |
} 5 ‘ Aperiura de ‘ para cofizar en los ‘ ' ! 4 E ofertas y asi particlpar en ‘ los procedimientos. ‘ Se ﬁz?gl:nﬁz?efdos ‘ 1 ‘ 2 ‘ 8 | Acentare! Riesao |
l | Oferas. |  tempos | los procesos de compra, | Las especificaclones poapi plar &i Riesg ]
[ ‘ eslablecidos y ‘ asimismo establecer | deben ser claras ya | q | ‘ | \
i | publicados, criterios objetives de | su vez despejar dudas ‘ \ i ‘
i publicidad, transparencia alos posibles | |
| y llbre competencia. | oferentes siempre y ‘ |
n ‘ ‘ | | cuando sean | ‘ ‘
| | | | solictadas, | ‘ | | |
. 7) Que las ofertas i | } ‘ '
J sean presentadas ‘ ‘ ‘ 8) Se evaltian las ofertas, \ ‘ ‘
| fuera de tiempo, | 1 esta evalucalén la realiza | |
que novengan | ; el comité de evaluacion | Se cuenta conuna |
| selladas y " de ofertas, los cuales | comisién evaluadora, 1
| firmadas, asimismo| [ hacen el efectivo anélisls | con los analistas | ‘ ‘ ‘
| Verificacion | que no vengan en | con criterios objetivos técnicos parauna | Se cumple con todos | | |
6 | delas sobres cerrados | 3 | 3 A establecidos enlaLeyy | evaluacion de las los controles ‘ 1 1 i B | Acepter el Riesgo
Ofertas. | para cumpli con la| | su Reglamento, Se  |ofertas y que podamos| requeridos ; |
transparencia ‘ publican los procesos de |  recibir los bienes y |
i Indicada en la ley. ‘ | forma clara para que la | servicios que requiere | | |
\ | Quenose | informacion ses laInsttucion. | | ‘ |
presenten ofertas | verificable por cada ! | | |
para los procesos | ofertante. | ‘
‘ de confratacion ‘ ‘ | ‘ ‘ | ‘

v
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—T 1 | | 7y Hacerlegalla o T ] *”T* ]
adjudicacion al oferente
5 ng los ganador mediante los
potencizlas documentos establecidos
oferentes no estén en ley como ser , Orden !
inscritos como de Compra Firn:ua day Presentar en tiempo y
proveedores del F01 Compromiso forma los documentos | Se cumple con todos
7 |Adjudicacion.| estado tanto en 4 2 A Aprobado para verficar como ser orden de los conl.roles 1 1 B Aceptar el Riesgo
SEFIN como en las asignaciones f:ump‘ra yFO1 de requeridos
ONCAE. Que no presupuestarias. Verficar ejecucion del gasto
estén al dia con el que estén al dia con el
pago delos pago de impuestos
impuestos. mediante la solvencia

fiscal vigente. B R I ]

- ) | Recepcién de los
8) Proveduria verificard documentos para ser

9) Que el oferente
o corl el boeso e®)ngresnon ol
Recepcisn | ofertado o que los cueles 8o verificar n con almacén. Verificacién | Se cumple con todos »
8 | debienesy | bienesy servicios 3 4 E Jas especificaciones de las: los controles 1 2 B Aceptar el Riesgo
servicios. no sean los que \6cnicas establecidas en especiflcaclones requeridos
solicité la ol requerimiento de técnicas y apoyo por
Institucion compras parte de las dreas
‘ solictantes. . R N R —

& e 9) Los expedientes deben Andlisis de la

ser enviados con todos
documentacion, para Se cumple con tados

los documentos .
Pago al 2 B necesarios para el pago que al momento del los controles 1 1 B Aceptar el Riesgo
Proveedor los cuales previamente pago este en orden y requeridos
sea verificable por la

pasaron los controles de
1a Institucion.

Revisado por:

gerencia y auditoria.

—

Elaborado por:

Firma:

— ol 2024

Fecha: |

UDEM 01 — PR-UC-001
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12. Elementos Transversales del Procedimiento

Matriz de Verificacién, Inclusién de Elementos Transversales Estratégicos

"Proceso de Compra Menor"

al cumplimiento de los indicadores de PEI
Institucional?

Preguntas de Verificacion Si | No | Respuestas de Verificacién
Las actividades del procedimiento de compras
¢La descripcion del proceso incluye menores, pasa diferentes filtros en cada una de las
medidas concretas (actividades) orientadas | X etapas donde los responsables verifican cada uno de
al Control Interno y anticorrupcion? los documentos para que el proceso se realice
apegado a la ley.
¢cLa descripcion del proceso incluye Este Procedimiento, involucra varias areas, por ende,
medidas concretas (actividades) orientadas | X la toma de decision no esta concentrada en una sola
a la Descentralizacion? persona
Los requerimientos para compras de Bienes y
. L . Servicios son publicados en los portales digitales a
¢cLa descripcion del proceso incluye .
. . . los que los ciudadanos que tengan su empresa con
medidas concretas (actividades) orientadas | X C
o . documentacién en orden, puedan ofertar sus
a la Participacion Ciudadana? o o PEEEE .2
productos y servicios sin discriminacion de ningun
tipo
¢La  descripcion del proceso incluye Cada proceso de compra es subido al portal
medidas concretas (actividades) orientadas X autorizado, asi mismo se da copia al oficial de
a la Transparencia y Acceso a la Transparencia para los respectivos informes
Informacién Puablica? mensuales
_ L . Los expedientes son elaborados por el departamento
¢La descripcion del proceso incluye .
, o . de compras, al momento de realizar el pago la
medidas concretas (actividades) orientadas | X . L ) . .
. gerencia administrativa custodia la documentacion
al Archivo Documental? -
original
¢cLa descripcion del proceso incluye . ;
. - . Los procesos de Compras que se realizan estan
medidas concretas (actividades) orientadas . e .
X ligados a actividades para el cumplimiento de

indicadores delimitados en PEI /POA institucional

UDEM 01 - PR-UC-001
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‘H

ANEXO No 1

MEMORANDUM No. Siglas del area-niimero correlativo-2023

PARA:

DE:

ASUNTO:

FECHA:

Marta Cecilia Rodriguez
Gerente Administrativo-Financiero

Incluir nombre del Jefe que solicita
Incluir cargo

Solicitud para inicio de proceso de compra

XX de XXXXX de 2023

En cumplimiento al indicador (describa el nombre del indicador) contemplado en el POA
afie 2023 (incluir solo cuando aplique), por este medio solicto realizar las gestiones

pertinentes para efectuar la compra de (describa a detalle lo que solicita se compre).

Se adjunta la siguiente documentaddn: describir la documentaddn que adjunta

Atentamente,
c: Archivo

Complejo Deportiv

UDEM 01 — PR-UC-001

V2 B® Nombre Jefe Superior Inmediato

Cargo Jefe Superior Inmediato

o José Simon Azcona del Hoyo, Estadio Hector Chochi Sosa
Tegucigalpa M.D.C
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ANEXO No 2

o Pt S — -
2 - HOoNDURAS

Gerencia Administrativa-Financiera
SOLICITUD DE INICIO DE PROCESO

fecha soliciiud m‘ asbiratior cm‘ Kby Obrat Consu®orfa
| 1
Uso lusivo de o G ja Administrativa-Fnanclero
N bre de la Gerencla Nombre de la UE
Feenie de Financliamiento Organismo
Oftro: (Especifique)
lao_cxdwlvo del Solicitante
Objelivo de la acclén / solicfud -
Cédigo Lote Presupuesio
Deicripcién Cantidad frems __ESmadol. |

Justificaclén de lo solicfud de adquisicién:

Morcor con X e

Documentacién adjunta a la presenie solicivd de Inicio de Proceso e doe umesios gve
Presup to estimodo defollodo (1o odiunta docurmnmento fimado por & fécnico responsable o quidn
soficita)
Términos de Refevencia o Especificociones Técnicas incluyendo lsta de Ioles/ilerrs con sus canfidodes
debidaomente aproboadas por @ Subgerente y Gerente {se cdunion firmoados por el Monico responsable)
Listo de pasibles parficipantes ol proceso. nombre. Comeo eeciénico y ndrmeros teleldnicos (e aodiunta
firmado por el fécnico respornsable)

TMorcor Com TR |

VerScociones Previas 1o Mzo

hvmoyCaniEdNadohooPAcc
Se vexilicd y Consignd el Presupuesto estimodo

Acclén Contraciual (c do oplique)

Marcor con “X"] Marcor com X

donde No apl
L= of amerd de Enec en el PACC pora el proceio en paricular
Solcitud Modscocion de Confralo:
Armpiiocién en Tiempo
Incremento ol Monlo

MocAlioocikn en 1os producios o alcances del conhalo

Activacidn de Servicios Opclonales

Rescisidn de Convolo
Terminacidn del contrato
Tucikguier ora clausuia del Conkalo (especificarn) cauuda relocionada con 105 requerimientos o
[Campls miamod que so han amplicock
AGunla Jushificocidn Técnica femoda
Aciunta TAR ofusiodos (debidamento Opeoxaodkas ¥ lemadas por el subgeronte / Georenle)

Agrobado en fecha 29 de agosto de 2022, mediante V'B” del sefior comisionado Mario Moncada en Mamordndum No. GAF-006-2022

UDEM 01 — PR-UC-001
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. % ANEXO No 2.1

- ————

o R T pe— -
HONDURAS

i Gerencia Administrativa-Financiera

SOLICTTUD DE INICIO DE PROCESO

edimienos establecidos y aplicables a lo soliclado.

Yo, solicltante, he revisado la Informocién, soy responiable del proceso y por esle medio cerlifico que he seguido los)

Proceso solicitode por (Subgerente]

o Jele de deparamenio): Indicar Firma
nombre, oy C

Visto Bueno o Soliclud de Inicio de

proceso (Gerente): firma

ESTRUCTURA PRESUPUESTARIA (vso exclusive de subgerencia inanclera/presupuesto)

Fsftucion |, Gerencla . Unigdodt fjecutora . Fuenio JOmassmoe | Programa

Prograoma » froyecio Achvidad Otsa . Objetode Gasto ____,

. Sub

Nombre y lemo de quien brinda lo estruch presup
!MMImeMNmAmIJW«MM

l. ADIUNTAR LA EVIDENCIA DE LA EXNITENCIA DE LA ESTEUCTURA/ DSAOMMUOAD PRELGPULSTARIA £% SIATI (RDCEISIO INCISPENIASLE)
V* B* Gerencia Adminiavotive-Financiea:

APROSACION

Aprobodo por:

Heonry Gémez-Asesor del Despacho

Mario Anfonio Moncada Godoy-
Comislonado

Modalldad de Adquisicién y ipo de contrato (uso de exclusivo de liciloclones/compras)

Meoltodoc LP1 ., LPN. SBCC, SBMC. SBEC. SCC. CL CD.CP:

Oro melodo de adqusicidn, especificon

Tipo de documenio o conlralo [colizocidn. comparacion de precios, Precios Unilorios. Suma Alzada. Ofro):

V* B Subgerenie Adminkiralivo y Adquisiciones:

Recepcién de Soliciud y Adjuntos

Enhregodo por:

Fecha que Enhegac

Recibido poe:

Firma de quién recibe:

Comeniarios:

UDEM 01 — PR-UC-001
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ANEXO No 3
CONTROL DE EXPEDIENTES
ASUNTO: Proceso de compra de solicitado
por mediante memorandum
FECHA:

A continuacidn, se describe la rata del expediente de compra menor Proceso Mo,
para seguimiento del mismo y control de tempo.

L - Fecha y hora de | Fecha y hora de
No Descripcion Responsable Firma Recepcion Entrega
Envio  del proceso &
1 |Presupuesio para incorporar | Gerencia Administrativa
estructura
3 Incorporacion de  Estructura | Subgerancia da
Presupuesiaria Presupuesto
Envio del Proceso para
3 |autorizacidon de la maxima | Gerencia Administrativa
Autoridad
Envio del proceso a la
4 SIJI:IQF_TI'EII'IL'.IE RECU.IE:DE Gerencia Administrativa
Materiales ¥ Sarvicios
Generales
Subgerencia Recursos
5 | Envio del proceso a Compras |Materiales y  Servicios
Ganerales
B Revisar gue el Proceso esté c
contemplado en el PACC ompras
7 | Elaboracidn de Pedido Compras
8 | Publicaciin del proceso Compras
g Recepcion de Ofertas en c
sobre sellados. ompras
Evaluacion de ofertas
10 | Elaboracién de acta Comision Evaluadora
Firma del acta de evaluaciin
11 H.GI'I'IIEICII'.I.dE| expedients para Compras
glaboracidén pre compromiso
Elaboracidn de pra
12 compromiso Presupuesto
13 Elsboracion de orden de c
compra ompras
Compras
Subgerencia Recursos
Materiales y  Servicios
14 | firma de Orden de Compra Generales
Revision expediente para
proceder a firma G A.
Garmencia Administrativa
15 | Elaboracidn de Compromiso | Presupuesto
16 | Para tramite de Pago Garencia Administrativa
17 | Elaboracidn de Devengado Presupuesto
Nota: B drea de Compras (quien alabora el proceso), serd la responsable de pasar a cada firmante el expediente

GE‘SL‘IUé‘E gque rac ba el inicio de procasa.

UDEM 01 - PR-UC-001
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ANEXO No 4

COMISION NACIONAL DE DEPORTES, EDUCACION FiSICA Y RECREACION

CONDEPOR

PEDIDO

MATERIALES, REPUESTOS Y SUMINISTROS

A: COMPRAS Y SUMIMISTROS

OBIETO: FECHA: PEDIDO Mo.
SIRVASE PROVEER AL PROGRAMA: 11 LUGAR: TEGUCIGALPA M.D.C.
LOS PMATERIALES, REPUESTOS Y SUMINISTROS DETALLADOS COMO S1GUE:
MNo. DESCRIPCION DEL ARTICULD CANTIDAD UNIDAD OBSERVACIOMNES
1
NOTA:
SOLICITA:
SOLCITADO POR:
JOOOOOO00
JOOOOOO00
AUTORIZADO POR:
OO0 H00000CK
JOOOOOOOOCOOO00C OO0
JOOOOOOOOCOO00O0C

UDEM 01 - PR-UC-001
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ANEXO No 5

ONCAE [[HonduCompras

T EY

Normativa Compradores Institucionales Busqueda Avanzada
Expediente CM-CONDEPOR-061-2023
Entidad Comisién Nacional de Deportes,Educackin Fisica y Recreacidn
.l.hlllnd de Compra Gerencia Administrativa
.l:lhjem Compra Menor

Fedha de Inicio

Fecha Recepcién Ofertas

18,05/ 3023 0%:11:00 p.m.

217062023 05: 11000 purm.

Fedcha Cierre Aclaratorias 210572023 05:11 :00 p.m.

Tipo Fuente (Mo Definkda)

Fuente (Mo Deafinida)

.maaliuau Compra Menor

.E“Pﬂ Elaboraciin

.T‘Dﬁ Adguisicién Suministro de Bienes yio Senddos

Lugar Recepclén Ofertas Complefo Deportivo José Simin Azcona, villa Olimplca

Valor Pliegos. Lpes. 0.00

Marta Cedilia Rodriguez Betancourth

Contacto ??.!]E:H.!If
mrodriguez Scondupor.gob ho
Datalle de la Compra
| Productes. y/o Servidos Solidtados | Documentos | Participantes | Adjudicade a

1 ALQUILER DE SISTEMA DE
SOMIDD (DOS PARLANTES ¥ DOS
MICROFONQS], ALQUTLER DE 3
PANTALLAS PARA REPRODUCCION
DE VIDEQS ¥ PARA MARCADORES
DIGITALES CON SU RESPECTIVO
CABLEADO ¥ EXTENSIOMES Q
NECESARIAS PARA REALIZAR LA
CONEXION DE ENERGLA
ELECTRICA EN EL GIMNASIO 3 DE
LA VILLA OLEMPICA ESTE
ALQUILER SERA POR 4 Dias, LOS
DIAS 10, 14, 15 ¥ 16.

B3112901 alguiler de equipo de comunicacidn
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ANEXO No 6

COMISION NACIONAL DE DEPORTES, EDUCACION FISICA (CONDEPOR)
ACTA DE APERTURA Y ADJUDICACION DE OFERTAS No. 001-2023
Proceso de Compra Menor (##### nombre del Proceso)

En reunion celebrada el dia #5f de ##H#5# del 2023, a las #:## am/pm, en las oficinas
de la Comision Macional de Deportes (CONDEPOR), se encuentran reunidos, los
miembros del Comité de Adquisiciones, integrado por: XXXXX / Oficial de Compras,
XXXXX |/ Delegada de Presupuesto y XXXXXX; reunidos a razon de dar
continuacion al desarrollo del proceso de compra de que se detalla a continuacion:

Detalle del
Requerimiento

Area Solicitante

N° de Memorandum y
fecha

Linea PACC

N° de Expediente en
Honducompras y
fecha de publicacion

A efecto de dar apertura a las distintas ofertas presentadas; para proceder a su
analisis, evaluacion y posterior recomendacion de adjudicacion. Proceso gue se
lleva a cabo y que, de conformidad a las normas establecidas (Articulo 51 de la
Ley de Contratacion del Estado), siendo que cuenta con la disponibilidad
presupuestaria para honrar la obligacion contraida.

PRIMERO: Que los miembros del Comité de Compras recibieron, de parte de la
Unidad de Compras, los sobres cerrados y sellados con cotizaciones, los cuales se
procedio a la apertura para su adjudicacion de acuerdo a la solicitud de compra.

SEGUNDO: Se recibieron (##) Cotizaciones, las cuales fueron solicitadas por el
departamento de compras; recibiendo ofertas de las siguientes empresas: 1)
Inversiones Religame S. de R. L 2) Representaciones la Roca 3) Inversiones
Gingers S. de R.L, por |la adquisicion de la siguiente manera:
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ANEXO No 6.1
CUADRO COMPARATIVO DE COTIZACIONES PARA LA COMPRA DE BIENES, SUMINISTROS O SERVICIOS
FROVEEDORES
No DESCRIPCION Unidad|Cant.
Marea Marca
Precio Marcadel | Precio Precio
del Total ’ Total del ’ Total
Producto Unitario Producto | Unitario Products Unitario
HTHDE45 HTH DE 45
1 |TAMBOS DE HIPOCLORITO DE CALCIOALTO% | CjU 5 B6 L 13@sEes| L zoegErgs |wTHOoEeSkG| L wmsesso|L  msrseso| ke JuuedessolL  masezso
2 |BOTES DE LITROS DE ALGNCIDA umos | so | CoPPER7 | L LssamofL  ms0000| coreer? L 1Evem|L @s70000 | copreR7 L Lresoel L esisaeo
SUB-TOTAL L ZHSEILTS L 30245150 L 29943150
15% ISV L L6500 L 115800 L 127750
TOTAL LZ9TAST.TS L315,007.50 L312,620.00

TERCERO: Que, después de haber visto y analizado las ofertas presentadas, arriba
detalladas, y, a efecto de tener mejores criterios para proceder a la evaluacion y
posterior recomendacion de las mismas se determind por parte de los miembros del
Comiteé que, todas las cotizaciones (cumplen o no cumplen) con los requisitos
anteriormente sefialados.

POR LO TANTO: este Comité, en el marco de sus facultades RECOMIENDA
adjudicar el proceso a la Empresa ##HHHEEHE. Por ser la empresa ofertante que, no
solamente cumple con las especificaciones técnicas detalladas en la publicacion del
proceso, sino que también oferta el precio mas bajo, siendo este por la cantidad de
(MONTO EN LETRAS Y NUMERQOS)

Por lo que no habiendo mas que tratar, se cierra la sesion a los (dia en letras) (#)

del mes ### del 2023, dando fe los abajo firmantes.

2000000 OO0
Oficial de Presupuesto Oficial Compras

MR
Contador CODEPOR
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ANEXO No 7

COMISION NACIONAL DE DEPORTES, EDUCACION FiSICA Y RECREACION

CONDEPOR
oiC No.Pedido
RESUMEN DE COTIZACION RECIBIDAS
Certifico que las siguientes cotizaciones fueron solicitadas FECHA:

por escrito, telefono como sigue.

No. |Descripcién del producto, Articulo o

PRECIOS TOTALES

UDEM 01 - PR-UC-001

Servicio Empresa 1 Empresa 2 Empresa 3
1
2
3
Sub toral 0.00 0.00 0.00
15 % Impuesto S/V 0.00 0.00 0.00
Total 0.00 0.00 0.00
Observasiones
Firma
AUXX

JEFE DE COMPRAS
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Comisién Nacional de
Deportes, Educacion

“COMISION NACIONAL DE DEPORTES EDUCACION
* H FiSICA Y RECREACION’
* CONDEPOR

COMISION NACIONAL DE DEPORTES, EDUCACION FISICA Y RECREACION

3E EMITE ORDEN DE COMPRA DE ACUERDO A LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA LEY DE CONTRATACION DEL ESTADO ¥ SU REGLAMENTO,
LA CUAL DETALLA EL PROCESO DE COMPRA SIGUIENTE:

UNIDAD EJECUTORA :

LUMGAR Y FECHA DE EMISION:

NUMERO DE PROCESO:

NOMERE ¥ DIRECCION DEL PROVEEDOR:

HUMERD DE COTIZACION:
VALDR EN_LEMPIRAS
comes [P e DESCRIPCION Precios por | Parciaies Segin o
i Unidad Objets
WRAE, TR O ORI, -
1
SUB TOTAL .
15% Impto. SV -
NOTA:
SOLICITA:
SON:
TOTAL .

Observaciones: En curnplimientn al Articuln No_102 del Presupuesio General de Ingresos y Egresos de ka Repdblica y sus Disposiciones Generabes del
Fiszal 2023, s& adjunta cladsula anlifraude y prevencion de la corupsidn, segin Cireular STLCC-ONCAE-AL-T-2023.

"CLAUSULA ANTIFRAUDE ¥ PREVENCION DE LA CORRUPCIHIN™

El provesdor, contratista o consullor agla obligads a cbearvar las mas esirictas normas legales duranie &l process de ajecuciBin dal conlralo, de conformidad a
giguiernte:

1. A efeclo de la presente clausula, se definen las sigusenles expresiones:

a) "Practica fraudulenta™ cuando un funcionaro o emgleado poblico que | inerviniendo por razdn de su carge en cualésguiera de |as modaldades de
plblica o en liguidssones de efeclos o haberes piblicos, @& conciena con los inleresades o usa olro anific para delravdar a cualquier enle poblica.

b) "Practicas coercitivas” significa hacer dafi.o o amenazar de haces daifo o amenazar an haoer dafo, directa o indireclamenle, & peraonas o 2 &0 propiadad
inflir o para afeclar la ejecucion de un conlralo.

o} "Cohecho™ también conocdo como soboina, &5 cuando wn funcionano o empleads plbico gue, en provecho propio o de un lefcero, recibe, solicita o acepla,
por & & por persond inlerpuests, dadiva, favor, promesa o retibucion de cualguier clase para realizar un 8cio propio de su cango.

d) "Extorsion o instigacién al dalite™ quien con vickencia o imimidacion y Animo de ucro, oblga o trata de obligar & olro & realizar o omilie un 3cio o MegoSio
juridico en perjuico de su patrimonio o &l de wn 1&fcen.

&) "Trafico de influencias™ es cuando un particular influye en un funcionario o empleado piblico, prevabendose de cualquier siluaciEn derivada de su refacidn
personal con esle o con ol lunGonano o empleads pableo, para consaguir una resoluciln de nalwralera publica, que le pueda generar diecla o
un benefics o venlaja indabidos de cualguier naluraleza para si o para un lercars.
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ANEXO No 8.1

2. El Conlratanie, anukard & conbrabo, sin responsabilidad para el contratante, si 2 delermina que & proveedor seleccionado para dicha adudicacion ha
direclamente o a raves de un agente o representante, en actividades cornuptas, fravsdulentas, colusorias, coencilivas o cualguier olra de las enunciadas en e

3. El Contratanie, anukara la adjudicacion del conlrato, sin responsabilidad para el conbratante, si delesmina en cualquisr momenta que los representantes o
ded adjudicalario han panicipado en praclicas corruplas, Trasdulentas, colusonas o coercilivas duranle & procaso de licitacion o de ka ejecucion de dicho
sin que & adjudicatario hubiera adeptade medidas oporlunas y apropiadas y que e Conlratante considene satisfactonas para comeg la siluacion.

4. El Conlratanie, nolificard a la Oficina Mormativa de Conlratacion y Adqusiciones del Estade (OMCAE) cuando |as empresas o individuos incurran en astas
una vez hayan agolado el procedimients legal internd y cuenlen con resalucsn fime emitida por ka insBiucion conlratante, para ko cual la ONCAE debera hacer
anotaciones en el Registro de Provesdones del Eslado y delenminas si se debe aplicar la sancidn de suspensitn del Registio de Provesdoras de confanmidad al
procedimiento establecits en k Ley de Contratacion del Extsds y su Regiamento.

5. El enle conlratanie tendra el derecho & exigr a los proveedaores, conlralistas o consullores o & quien esle designe, inspeccionar los registios conlables,
financienos y olros documenlos relacionados con ka ejecucion del confrato y auditanios por auditores designados por el Ente Competente, sin que medis objecidn
alguna por pare del proveedar, contratista o consulbar.

Asimismo el provesdor, conlratista o consullor, e adhiere, conoce, acepla y s& compromele a:

1. Cumplir pacto de inlegridad que incluye &l compromiso de prevenir o evitar praclicas fraudulanlas, coercilivas, colusoras o cualquier olra de las enunciadas
numeral 1 de la presente clausula, con & finde prevenin aclividades comuplas & iliclas, conbrolar que |as panes cumplan con &l conlralo ¥ compromiso

2. Condusings en lodo momenta, tanbo &l coma sus agenles, representanies, socios o lercenns sujelos a su influenda determinante, con hanestidad, probidad,
veracidad & integridad y de no comeler aclo ilegales o de cofmupcidn, directa o indirectamenle o a raves de sus socios, accionislas, integrantes de los drganos
adminislracion, apoderados, representanies legales, luncionarnios, asesores y pensonas vinculadas, lomande las medidas necesanias para aseguiar que ringuna
las personas antes indicadas practiquen los aclos sefialados.

3. No dar sobomo para el uso o benelicio de cualquier persona o entidad, con & fin de influir o inducir a un funcionario o servidor pablico, para oblenar cualquier
beneficis o ventaja indebida.

4. No usar el irafico de influencias con & fin de oblener un beneficio o venlaga indebida para & insligador del acto o para cualquier olra pensona.

HOOOO0O0O00

Orniginat Expedienls de page an Prasupussto
Copia.  Pravessor

Copia:  Almacen

Copia:  Gerencia Adminsirativa

Copia:  Compras

UDEM 01 — PR-UC-001

32




“COMISION NACIONAL DE DEPORTES EDUCACION
FISICA'Y RECREACION”
CONDEPOR

“‘UNIDAD DE COMPRAS”

PR-UC - 001 “PROCEDIMIENTO DE COMPRA MENOR” ONADICI
Versiéon 1.0 Fecha: 7 de “Abril” 2023 33 de 34
ANEXO No 9

UrIOAD:

EEMEFICIARIC

Exrpediente ND.I

FECHA.:

ASUMTO:

EBIENES Y SERYICIODS

DOCUMENTOS

FOLIOS

Facc

OlAGMNOSTICO OE YWEHICLULOS

DETSLLE DIE WEHICLILOS

FELICIC

FUELICACION HOMDUCOMEESS

COTIZaCIOMES

BTk IDEMTIDAD O PIR FIRARNSAS

——————————————————————————————————————

SOLVERCIS DE IMEPLUESTOS

ACTA DE APERTURASA DE OFERTAS

FESUMER DE COTIZSCI0MES

OFDER DE COMRMEER A

F-01 OE INGRESO EJECUCION OEL GASTO

acuunicacion ER HOMDUCOMPRAS

F- DE SAFFEOEACION DE LA EJECLUCION DEL GASTO

FECIED

FACTURA

SOLVERCLS DE IMPLESTOES

ACTA DOFE BECEFCION

F-0i IMNGRESO OEVEMRGADID

F-0 sFFROEADD DEVERGA DI

OTEODs DOCLUMERTOE

OECHRETO FRECREOVIAS

ROTA ACLAFHATORLA

OFIcIos

LE'Y OE EQUIDAD TRIELTASAELA

F-01IMNGRESO PAGO OIRECTO

F-0l aFFROELADD FaGo DIRECTO

FAE RIS A MDA

SOLICITUD DE IRICIO DE FEOCESO
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ANEXO No 10
ACTA DE RECEPCION
Por este Medio yo.
Desempefiando el pussio de:
Por la modabdad de doy fe, de que he recibido
de conformidad y enbusenas condicicnes el aricule o servicic que a confinuacion delallo:
El cual fue soliciado para:
y suministrado por:
Ordenado a Pagar
Sobre faciura Mo. de fecha
Siaf Mo,
Para constancia frme la preseniz a los dias del mes de febrero de 20323,
00O OO
JOC0CX JOOCOOK
OO OO
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